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Treinamento 2014

Objetivos

1.Apresentacao geral do sistema Censup;

2.Discutir os principais conceitos;

3.Apresentar novas regras de negocio do Censo de 2014.

O que se espera do Treinamento?

1.Que os responsaveis pelo Censo na IES tenham conhecimento
geral do sistema Censup;

2.Compreendam os conceitos do Censo 2014;

3.Conhecam os materiais auxiliares disponiveis e as formas de
encaminhamento de duvidas e sugestoes.
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1. Carga de Dados




Carga dos dados do e-MEC

Fevereiro de 2015 — foram carregados para o Censup 2014:

Todas as IES, cursos e locais de oferta disponiveis no
cadastro e-MEC;
VJ

Todos os cursos com situacao de “ativo”, “em extincao” e
“extinto” no cadastro e-MEC;

Bibliotecas cadastradas no Censo 2013 associadas a locais
de oferta ativos no Cadastro e-MEC em 2014;

Laboratorios cadastros no Censo 2013 vinculados a cursos
ativos, em extingdo e os extintos em 2014 no Cadastro e-
MEC.




Carga dos dados do e-MEC

O Pl deve solicitar ao Inep a carga pontual nos casos de:

— Alteracao nos dados cadastrais apos a carga geral; ou
— Curso e local de oferta nao carregados para o censo.

Exemplos:

—Mantenedora: Representante legal, telefones e e-mails;
—|ES: Dirigente principal, endereco, categoria administrativa,
organizacao académica, mudanca de nome etc.




Carga dos dados Censo 2014

— Registros de docentes “em exercicio” e que estavam na IES
em 31 de dezembro de 2013;

— Registros de todos os alunos informados no Censo 2013
com situacao de vinculo igual a “cursando” e “matricula

trancada”.




2. Modulo IES




3. Modulo Curso




Modulo Curso

 Pergunta importante:
— Curso teve aluno vinculado em 2014?

Sim: serd necessario vincular alunos e docentes.

Nao: o curso nao sera carregado na lista de cursos nos
modulos aluno e docente.




Modulo Curso

e Caso o curso nao tenha aluno vinculado em 2014, deve-se
escolher uma das opc¢oes:

Curso extinto;

Curso novo;

Curso representado por outro coédigo de curso;
Curso ativo sem demanda.

Curso com situacao de funcionamento extinto no e-
MEC, s6 podem ser escolhidas as opcoes :

Curso Extinto, e

Curso representado por outro codigo de curso.




Modulo Curso

* No Censo de 2014, as opcoes:
— Curso extinto;
— Curso novo; e
— Curso ativo sem demanda.

SO podem ser selecionadas se, no censo de 2013, o curso nao
possuia aluno vinculado na situacao de CURSANDO ou
MATRICULA TRANCADA.




Modulo Curso

e Se a pergunta: “Curso teve aluno vinculado em 20147?” foi
respondida com SIM e este curso for representante de
outro curso da IES, entao nao é possivel alterar a resposta

para NAO.
Todos os alunos e docentes serao
transferidos automaticamente.
Acao irreversivel!!!
Curso Curso
Representado Representante

Portugués Portugués




Modulo Curso

Censo 2013

Censo 2014

Vagas Processo Seletivo
Principal

Vagas
programas
especiais
(PARFOR,
Pronera, etc)

Vagas
Prouni

Vagas
autorizadas
oferecidas

Vagas

autorizadas Vagas Prouni
oferecidas

Vagas Oferecidas para Programas
Especiais

Vagas para Parfor,
Pronera, etc




Modulo Curso

Vagas Novas Vagas Programas Especiais
Formas de [ Flormas de ]
Ngresso

Ingresso

{ Selecao para

i Programas
Vestibular I Especiais
Enem I Vagas Remanescentes
l cmvivnae Aa |
Avaliacio | FOrmasde |
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Selecao para
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Remanescentes




Modulo Curso

Vagas novas oferecidas - numero total de vagas anuais
oferecidas nos processos seletivos: “vestibular’, “ENEM”,
“avaliacao seriada” e “processos seletivos simplificados”, em
cada turno de funcionamento do curso. Nao incluir as vagas nao
ocupadas ou liberadas.

Vagas para programas especiais - sao vagas de programa
especiais que fomentam a oferta de turmas especiais para
demandas especificas. Exemplos: PARFOR (Plano Nacional de
Formacao de Professores), PRONERA (Programa Nacional de
Educacao na Reforma Agraria) e PROCAMPO (Programa de Apoio
a Formacao Superior em Licenciatura em Educacao do Campo).




Modulo Curso

Vagas remanescentes - sao vagas que nunca foram ocupadas ou
foram liberadas por: 6bito, nao cumprimento de desempenho
minimo, transferéncia interna, transferéncia externa.

*Forma de ingresso: processos seletivos para vagas remanescentes.

*Periodo para o calculo do numero de vagas remanescentes:
prazo minimo de integralizacao do curso.

*Para os cursos em que as vagas sao oferecidas semestralmente,
considerar também as vagas liberadas ou nao ocupadas no
primeiro semestre.




Modulo Curso

Exemplos 1: A IES “X” tem 100 vagas autorizadas para ser oferecidas no
ano de 2014 para o curso de economia.
1. Realiza o 1° vestibular
Vagas oferecidas: 100
Inscritos: 80
Ingressantes: 60

2. Realiza 0 2° vestibular
Vagas oferecidas: 40
Inscritos: 10

Ingressantes: 5




Modulo Curso

Resposta:

Vagas Novas Oferecidas: 100

Vagas Remanescentes Oferecidas: O

Vagas para Programas Especiais Oferecidas:0
Numero de inscritos: 90

Numero de ingressantes por vestibular no curso de economia em 2014:
65

Serao vagas remanescentes para o proximo processo
seletivo.




Modulo Curso

Exemplos 2:

A [ES “Y” tem 100 vagas autorizadas para ser ofertadas no curso de
Engenharia. A IES s6 tem capacidade de ocupacao para receber 50 alunos
no 1° semestre e 50 no segundo semestre.

*Realiza 1° processo seletivo — selecao simplificada

Vagas oferecidas: 50
Inscritos: 45
Ingressantes : 40
Vagas nao ocupadas no 1° semestre :10

*Realiza 2° processo seletivo — selecao simplificada

Vagas oferecidas: 50
Inscritos: 80
Ingressantes :50




Modulo Curso

Exemplos 2:

Realiza processo seletivo para transferéncia externa pra ocupar as
vagas remanescentes (nao ocupadas) do 12 semestre.

Vagas remanescentes oferecidas: 10
Inscritos: 20

Ingressantes : 10

Resposta:

Vagas Novas :100

Inscritos para vagas Novas: 125
Ingressantes Vagas Novas: 90

Vagas remanescentes: 10

Inscritos para vagas remanescentes: 20
Ingressantes vagas remanescentes: 10




Modulo Curso
Novas Regras

Regra 1: se o curso possuir O (zero) vagas novas, entao este curso
nao podera ter alunos ingressantes por vestibular, Enem,
Avaliacao Seriada e Selecao simplificada (entrevista, redacao,

etc). Aluno

c___ Tumo:*  Molurno ___: m O
Situagdo do vinculo do aluno no curso:®  Cursando lz‘ O
Curso pator i =0
urne Data de ingresso no curse:®  20/03/2014 (7]
Prazo minimo Vagas Tipo de escola que concluiu o Ersino Médio:*  Pislica [+] 7]
Tumo © para integralizagio q NovasVagas P;ﬁ;iir:iis Re m:q egscentes
Matutino | | anos Yosthenr |8

ENEM |

Vesperti ]
spertino | | Aveliacdo Seriada [V

anos
p— r T - o .
< Moturno [¥] ) 35 IE‘ anos < i ’U 0 Selecio Simplificada

Selecdo para Vagas de Programas Especiais

integral 7 | * 35 [=] anoe * | 80 0 0 ;
Selecdo para Vagas Remanescentes

Transferéncia Ex Officio |

7]
7]
- Convénio PEC-G Q
Q
(7]

Decisdo judicial |




Modulo Curso
Novas Regras
Regra 2: se o curso possuir O (zero) vagas remanescentes, entao

este curso nao podera ter alunos ingressantes com forma de
ingresso/selecdo igual a Selegdao para vagas remanescentes.

C___ Tumo:*  Moturno ___} [T] 7]
curso Situagdo do vinculo do aluno no curso:®  Cursando lz‘ O
urno Parfor® o - @
Vagas Data de ingresso no curso:” 29/03/2014 O
O Prazo minimo T o
Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:®  Plbslica
Turno = G MNovas Vagas ngrarn.as Vagas lz‘
para integralizacao Especiais Remanescente - _ ,
Matutino | | — anns Vestibular [] Q)
. - T ENEM 0 @
Vespertino | | | — anos i
Aveliagdo Seriada 0
C| nowmo )* 35 [+] anes 0 0 © selegio simplificada [ Q)
1 I 1 Selecdo para VVagas de Programas Especiais 0
integral @ |* 35 [] anos * 80 0 0 1 .
Selecdo para Vagas Remanescentes | J O
Convénio PEC-G (7]
Transferéncia Ex Officio || 0
Decisdo judicial [1 @




Modulo Curso
Novas Regras

Regra 3: se o curso possuir O (zero) vagas oferecidas de
Programas Especiais, entao o curso nao podera ter alunos
ingressantes com forma de ingresso igual a Sele¢ao para vagas de
Programas Especiais.

Aluno
Curso T e e S RO

Situagdo do vinculo do aluno no curse:*  Cursando [+] 0
. Wgas ParFor" Sim |z| O
Prazo minimo T
Turno @ euratizacio @ | Newasvagas (( Programas Vagas Datadeingressono curso:’  23/03/2014 |
para inlegralizagau Especiais Remanescentes
4 s Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:*  Publica |Z| O

Matutino L """ anos

Vestibular [] @

ENEM [T @

Vespertino | anos

Noturno [ anos Avaliagio Seriada [ @

v | I [ Selegio Simplificada
1 Selecdo para Vagas de Programas Espediais V] O

Seleciio paraVagas Remanescentes | O

Convénio PECE || @




Modulo Curso
Novas Regras

Regras 4, 5 e 6: se o curso possuir O (zero) inscritos em:

evagas novas, entao o curso/turno nao podera ter alunos
ingressantes por vestibular, Enem, Avaliacao Seriada e Selecao
simplificada.

evagas remanescentes, entao o curso/turno ndo podera ter alunos
ingressantes com forma de ingresso/selecdo igual a Sele¢ao para
vagas remanescentes.

evagas para programas especiais, entao o curso/turno nao podera
ter alunos ingressantes com forma de ingresso/selecao igual a
Selecao para vagas de Programas Especiais.




Modulo Curso
Novas Regras

Regra 7 (Cursos ABI):

Vagas Novas Oferecidas:

*As vagas novas sO podem ser informadas no curso ABI.
eCursos vinculados nao poderao ter vagas novas oferecidas.

Vagas Remanescentes:

ePodem ser informadas tanto no curso ABlI como nos cursos
vinculados a ABI.




4. Modulo Docente




Modulo Docente

e Todos os docentes que atuaram na I|ES, no periodo de

janeiro a dezembro do ano base do censo, devem ser
cadastrados;

e |nclusive os afastados temporariamente, ou seja, docentes

gue nao exerceram atividade docente no periodo de
referéncia do Censo.

Excecao: docente que atua exclusivamente na pos-

graduacao lato sensu.




Modulo Docente

e Docente em exercicio: deve ser informado no Censo
todos os docentes que atuaram na IES pelo menos 16 dias
no ano de referéncia do Censo.

 Docente tinha vinculo com a IESem 31/12/2014?

| 31127

SR —

Janeiro
Dezembro




Modulo Docente

e Somente sera possivel vincular cursos a docentes com

atuacao em:
— Ensino em curso de graduacao presencial;
— Ensino em curso de graduacao a distancia;
— Ensino em curso sequencial de formacao especifica.

e Situacao do Docente na IES
— Em Exercicio;
— Afastado para qualificacao;
— Afastado para exercicio para outros 6rgaos/ entidades;
— Afastado para tratamento de saude;
— Afastado por outros motivos.




Modulo Docente

 Grau de formacao do docente:

- Deve ser informada a opc¢ao, correspondente ao mais alto
grau de formacao do docente.

 Docentes com pods-graduacao stricto sensu:

- SO devem ser considerados os Programas de PoOs-
Graduacao Stricto Sensu, avaliados e reconhecidos pelo
MEC, ou os titulos obtidos no exterior e revalidados por
universidades brasileira.




Modulo Docente
Novas Regras

Regra 1: Cursos que estejam com “1-Sim” no campo “Curso teve aluno
vinculado em 2014?”, e que tenham alunos na situacao “Cursando” ou
“Formado” devem ter pelo menos um docente em exercicio vinculado.

Regra 2: Cor/raca: ndo sera mais possivel informar “ndo dispde da
informacao” para cor/raca do docente.




5. Modulo Aluno




Modulo Aluno

Situacoes de Vinculo
— Cursando;
— Matricula trancada;
— Desvinculado do curso;
— Transferido para outro curso da mesma IES;
— Formado;

— Falecido.




Modulo Aluno

 Tipo de escola que concluiu o Ensino Médio:

— A opcdo “N3o dispde da informacdo” NAO pode ser
marcada para os ingressantes de 2013 em diante.

 Concluinte e Ingressante (IES publicas):

— Se a IES passou por um periodo de greve e o semestre foi
realizado ou concluido em ano de exercicio diferente do
ano base de coleta do censo, os concluintes e
ingressantes devem ser informados como se fossem do
ano base de coleta do Censo.




Modulo Aluno

Ingressante de vagas novas:

*Aluno que tenha efetivado matricula no curso apo6s aprovacao no
processo seletivo (vestibular, Enem, avaliacdo seriada e processo
seletivo simplificado) dentro do limite de vagas novas ofertadas no
respectivo processo seletivo e que o0 ano de ingresso seja igual ao
ano de referéncia do Censo.

Nos cursos nao gratuitos que possuem alunos participantes do
Prouni, o numero de vagas pode ultrapassar o total de vagas
autorizadas, obedecendo ao art. 72, §32 da Lei n? 11.096, de
13 de janeiro de 2005.




Modulo Aluno

Ingressante ex-officio, Convénio PEC-G ou decisao judicial:

O aluno que tenha efetivado matricula no curso e que a
forma de ingresso seja transferéncia ex-oficio, Convénio PEC-
G ou decisao judicial e que o ano de ingresso seja igual ao ano
de referéncia do Censo.

v Atencdo: estes ingressantes ndo serdo computados no
limite de vagas novas ofertadas.




Modulo Aluno

Ingressante de vagas remanescentes:

*Aluno que tenha efetivado matricula no curso e que a forma
de ingresso seja sele¢dio para vagas remanescentes, dentro
do limite de vagas remanescentes ofertadas no respectivo
processo seletivo e que o ano de ingresso seja igual ao ano de
referéncia do Censo.




Modulo Aluno

Ingressante de vagas para programas especiais:

*Aluno que tenha efetivado matricula no curso e que a forma
de ingresso seja sele¢do para vagas de programas especiais,
dentro do limite de vagas de programas especiais ofertadas
no respectivo processo seletivo e que o ano de ingresso seja
igual ao ano de referéncia do Censo.




Modulo Aluno

Ingressante de Vagas Novas

Ingressante de Vagas para
Programas Especiais

O

2 3

cC Ingressante de Vagas L

G Remanescentes S Cursando

e )

o = Formado
e

60 ©

k= =

Ingressante de transferéncia
ex-officio, decisao judicial e
Convénio PEC-G




Modulo Aluno

Novas Regras

Regra 1: Se um curso possuir alunos ingressantes com marcacao de
Aluno PARFOR, entao o curso deve ter vagas oferecidas e inscritos de
Programas Especiais.

- Vagas
AI u n 0 O Prazo minimo o
Turno ) o < Programas ,H Vagas
parr::||1te«gnallizﬂg..?m0 NovasVagas \  ppedais _MRemanescentes
Turno:*  Integral B T |
Matutino || anos

Situagdo do vinculo do aluno no curso:*  Cursando

Vespertino | | | — anos
Parfor®  sim
—
m\: """ anos

Integral V| |°

Data de ingresso no curso:’  29/03/2014




Modulo Aluno

Novas Regras

Regra 2: Sera coletado o semestre e o ano de ingresso do aluno, ao
invés de pedir a data exata que o aluno ingressou no curso.

Vinculos do aluno (NARA NUBIA VIEIRA) ao curso

Status | Semestre Cddigo curso Modalidade Nivel Situagao do Vinculo Semestre de Ingressa Editar Vinculo | Excluir Vinculo
& |2 1118519 | CIENCIAS CONTABEIS | Presencial | Graduacd§  Cursando 022014 @ Tiil
s 2 1182989 LOGISTICA Presencial  GraduagifLiansferido paca outco curso da mesma ES | 01/2014 G (]

Salvar |

VYincular, Cursa \% m Ir para a listagem de alunos da IES




Modulo Aluno

Novas Regras

Regra 3: N3ao havera a possibilidade de declarar “Nao dispde da
informacao” na varidvel Cor/Raca para ingressantes.

Regra 4: so podera responder “SIM” a pergunta: “Programa de reserva
de vagas/acOes afirmativas — Etnico” se a varidvel Cor/Raca ndo for
igual a “Branco” ou “Amarelo” ou “Aluno nao quis declarar a cor/raga”
ou “Nao dispoe da informacao”.




Modulo Aluno

Formas de ingresso/selecao

*Selecao simplificada: Englobam processos seletivos distintos do
vestibular e Enem, adotados pelas IES. Podem compreender provas,
analise de curriculo e historico escolar, entrevistas, entre outros.

*Selecao para vagas de programas especiais: Esta opcao deve ser
sempre escolhida quando o aluno desejar ocupar uma vaga de
programas especiais (PARFOR, PRONERA, etc), independente do
processo seletivo realizado (vestibular, analise de curriculo, etc.).

*Selecao para vagas remanescentes: Esta opcao deve ser sempre
escolhida quando o aluno deseja ocupar uma vaga remanescente,
independente do processo seletivo realizado (vestibular, analise de
curriculo, etc.).




Modulo Aluno

Mobilidade Académica
*Aluno regularmente matriculado que esta cursando disciplina
em outra instituicao:
— Situacao de vinculo do aluno na IES de origem: Qualquer
situacao de vinculo.
*Tipo de Mobilidade Académica:

— Internacional;
— Nacional — IES Federais e Universidades Estaduais.

*Mobilidade Nacional: deve ser informada a IES de destino.




Modulo Aluno

e Mobilidade Internacional:

— Ciéncia sem Fronteira: programa dos Ministérios da Ciéncia,

Tecnologia e Inovacao (MCTI) e do Ministério da Educacao
(MEC).

— Intercambio: mobilidade académica realizada em instituicao
internacional, que nao se enquadra no Ciéncia Sem Fronteira.

E necessario informar o pais de destino.




Modulo Aluno

Vinculo no Censup 2014

Deverao ser informadas as situacoes dos alunos com base no
do final do ano letivo de 2014:

Inicio do Fim do
ano letivo ano letivo




Modulo Aluno

IES TREINAMENTO

Aluno 12 Semestre 22 Semestre Dezembro de 2013
Administracao |Machado de Assis Trancado Cursando Cursando
Administracao |Manuel Bandeira Cursando Trancado Trancado
Administracao |Pablo Picasso Formado Formado
Administracao |Anisio Teixeira Cursando Falecido Falecido
Administracao |Rachel de Queiroz| Desvinculado Formado Formado
Administracao |Darcy Ribeiro Cursando Cursando Cursando
Transferido para| Transferido para
Administracao |Carmen Miranda Cursando outro curso na outro curso na
mesma IES mesma IES
Direito Carmen Miranda Cursando Cursando




Modulo Aluno

Area Basica de Ingresso (ABI)

*AREA BASICA n3o é curso, portanto, n3o existe alunos vinculados com a
situacao de formados;

Quando o aluno transferir de um curso vinculado para outro também
vinculado a uma mesma ABI, a data de ingresso deve permanecer a
mesma.

Os alunos nao poderao estar com mais de um vinculo ativo
simultaneamente em ABl e em um de seus cursos vinculados.

Vinculo ativo: situacao de “cursando” ou de “matricula trancada”.




Modulo Aluno

Curso Origem
*Curso do qual o aluno foi transferido;

*Este campo sera habilitado para alunos que tenham pelo
menos um vinculo com situacao “Transferido para outro curso
da mesma IES”;

A combo deste campo contera todos os cursos em que o
aluno esta vinculado com situacao “Transferido para outro
curso da mesma IES” previamente cadastrado no sistema.




Modulo Aluno

Curso Origem

Ex.: Douglas estava cursando Matematica, porém, no meio do
ano foi transferido para Economia.

Ao preencher a situacao de vinculo de Douglas no curso
Economia o campo “curso origem” devera ser preenchido com
o codigo do curso “Matematica”.




6. Modulo Relatdrio




7. Modulo Fechamento




Modulo Fechamento

e O modulo fechamento sera composto por duas funcionalidades:

= Consisténcia

= A funcionalidade consisténcia fornecera relatdorios de
consisténcia de alunos e docentes. Sao exemplos de
relatorios:

i. Relatério de docentes com deficiéncia mental;
ii. Relatdrio de docentes sem graduacao;
iii. Relatorio de alunos com mais de 100 anos;

iv. Relatodrio de alunos com até 15 anos.

= As informacOes dos relatérios de consisténcia vao gerar
Avisos na funcionalidade Fechar/Retificar.




Modulo Fechamento

= Fechar/Retificar

= A funcionalidade permite realizar o fechamento dos mdédulos
apos a verificacao de erros e realizar o fechamento geral.

= Caso seja preciso, € possivel reabrir o Censo e realizar a
retificar das informacoes.

= Os avisos serao aperfeicoados. Para cada IES, sO sera
mostrado o aviso se houver problema no relatério de
consisténcia. Portanto, consultem os Relatorios de
Consisténcia antes de realizar o fechamento dos modulos
aluno e docente.




Modulo Fechamento

e Além dos relatorios do modulo consisténcia, ainda teremos a conta
de e-mail: Censo.Consisténcia@inep.gov.br para encaminhar

eventuais duvidas sobre as informacoes prestadas.




8. Modulo Seguranca




Modulo Seguranca

e Definir Perfis de Acesso
— Baseado em acdes no sistema.

e Controle de Usuarios

— Um unico Pl por IES;
— Um mesmo CPF pode ter mais de um perfil de acesso.

e Troca de Senha

— Senha pode ser alterada a qualquer momento.




Modulo Seguranca

SUPERUSUARIO:

Apenas um por IES, porém, o Pl pode criar outro usuario com
todas as permissoes do PI;

Restricao: o usuario criado com as permissdoes do Pl nao
podera criar novos usuarios.




O. Recursos Auxiliares




Recursos Auxiliares

e Hotsite - http://censosuperior.inep.gov.br/

— Navegacao guiada
— Manuais, questionarios
— Documentos de migracao
— Perguntas frequentes
— Contatos
e Sistema - http://sistemascensosuperior.inep.gov.br/




Obrigadal

DA censosuperior@inep.gov.br

(61) 2022-3118

“ (61) 2022-3130
(61) 2022-3128

(61) 2022-3124




