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Titulo |
DA MATRICULA

Capitulo |
CONSIDERACOES GERAIS

Art. 1 Matricula é o ato por meio do qual é estabelecido o
vinculo do Aluno com a Universidade.

Art. 22 Aluno Ingressante é o Aluno que efetua Matricula na
Universidade apos:

| - classificacao e convocagao no Processo Seletivo - Vestibular;

Il - classificagdo e convocacdo em Processo Seletivo -
Remanejamento Interno, Transferéncia Externa e Ingresso de Portador
de Diploma de Graduacéo;

lll - classificacdo e convocacdo em outros Processos Seletivos
Especificos, tais como Vestibular Social e PROUNI;

IV - Transferéncia Ex Officio;

V - ingresso por meio de Programas de Intercambio Académico,
para fins de obtencéo de titulo.

Paragrafo Unico. As regras e os procedimentos para 0 ingresso
na Universidade, para cada uma das formas indicadas no caput, séo
estabelecidos em documentos normativos especificos.

Art. 32 Renovacgdo de Matricula é o ato por meio do qual é
renovado o vinculo do Aluno Veterano com a Universidade.

Paragrafo unico. Aluno Veterano é o Aluno que efetuou a
Matricula em semestre precedente, cujo vinculo n&o foi encerrado nem
a Matricula cancelada.
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Art. 4% A Matricula e sua Renovacdo perfazem-se por meio de
dois procedimentos:

| - Pré-Matricula, realizada anualmente, na forma prevista no
Capitulo Il deste Titulo;

[l - Matricula Académica, realizada semestralmente, na forma
prevista no Capitulo Il deste Titulo.

Art. 5° E expressamente proibida, ao Aluno que ndo efetuou a
Matricula ou sua Renovacdo, a participacdo em qualquer atividade
académica, incluindo a presenca nas aulas e em outras atividades, a
realizacdo de verificacdo de aprendizagem e a insercdo de nome em
Diario de Classe, Ata de Notas, Relatérios ou Trabalhos Académicos.

§ 1° Na&o é permitido ao docente realizar qualquer registro
académico (inclusdo de nome nos Diarios de Classe e nas Atas de
Notas, etc.) de Aluno que ndo efetuou a Matricula ou sua Renovacao,
tampouco aplicar-lhe quaisquer atividades, trabalhos e provas,
individualmente ou em grupo.

§ 2° O docente deve encaminhar o Aluno que ndo efetuou a
Matricula ou sua Renovacéao a Diretoria de Faculdade, para orientacoes.

Art. 62 A Matricula ou sua Renovacao, apés o inicio do periodo
letivo, deve respeitar o limite minimo de frequéncia estabelecido para
aprovacdo nas disciplinas, nos termos do Regimento Geral da
Universidade.

Paragrafo Unico. A Matricula ou sua Renovagédo, apés o inicio
do periodo letivo, implica a concordancia por parte do Aluno em assumir
as auséncias as atividades académicas dos dias letivos ja transcorridos.

Art. 7% A ndo realizacdo da Matricula pelo Aluno Ingressante, no
prazo e na forma estabelecidos, implica a perda da vaga.

Art. 8 O Aluno interessado na suspensdo temporaria dos
estudos deve efetuar o Trancamento da Matricula, na forma do Titulo Il -
Do Trancamento de Matricula.
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Art. 9% A ndo realizacdo pelo Aluno Veterano da Renovacéo da
Matricula ou do Trancamento de Matricula, nos prazos previstos no
Calendario Académico da Universidade — Calendario Académico,
observado o disposto no Art. 53, configura o Abandono de Curso.

Art. 10. Admite-se, para o fim exclusivo de rompimento definitivo
e irrevogavel do vinculo com a Universidade, o pedido de Desisténcia da
Matricula, nos termos do Titulo V - Do Encerramento do Vinculo com a
Universidade.

Capitulo 11
DA PRE-MATRICULA

Secéo |
Da Pré-Matricula do Aluno Ingressante

Subsecao |
Consideracdes Gerais

Art. 11. A Pré-Matricula do Aluno Ingressante, convocado pela
Universidade para Matricula em determinado Curso, perfaz-se por meio
dos seguintes procedimentos:

| - apresentacdo da documentacéo exigida pela Universidade, na
forma da Subsecéo II;

I - assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigcos
Educacionais, na forma da Subsecéo IlI;

Il - pagamento da 12 parcela da anuidade, na forma da Subsecéo
V.

Art. 12. Para a Matricula em outro Curso, de Aluno ja
matriculado em Curso da Universidade, em decorréncia de convocacéao
posterior no mesmo ou em outros Processos Seletivos, deve ser firmado
novo Contrato de Prestacédo de Servigcos Educacionais, observando-se o
disposto na Subsecao lll.
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Paragrafo Gnico. Na hipotese prevista no caput, serdo
aproveitados os documentos apresentados e as importancias ja pagas
no mesmo periodo letivo.

Subsecao Il
Da Entrega de Documentacao

Art. 13. Para a efetivagdo da Pré-Matricula, o Aluno Ingressante
deve apresentar, observadas as datas estabelecidas pela Universidade,
o documento original ou copia autenticada, legiveis, para conferéncia,
da seguinte documentacao:

| - Cédula de Identidade - RG, Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH) ou, em caso de candidato de nacionalidade estrangeira, Registro
Nacional de Estrangeiro (RNE) com foto recente;

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

[l — Certidao de Nascimento ou Certiddo de Casamento;

IV - Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, no qual deve
constar:

a) assinatura da autoridade competente da Instituicdo de Ensino;
b) identificacdo e o cargo do subscritor; e

c) ato de autorizacdo de funcionamento da escola e data de
publicacdo em Diario Oficial;

V - Histdrico Escolar do Ensino Médio, no qual deve constar:

a) informagao de Concluséo do Curso;

b) assinatura da autoridade competente da Instituicdo de Ensino;
c) identificacdo e o cargo do subscritor; e

d) ato de autorizacdo de funcionamento da escola e data de
publicacdo em Diario Oficial.
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§ 1° O candidato convocado para Matricula no Curso de
Educacéao Fisica deve apresentar Atestado Médico, em via original, que
declare estar habilitado a pratica esportiva, com a indicacdo de
eventuais restricoes.

§ 2° A Universidade fica isenta de qualquer responsabilidade em
caso de omissdo do documento referido no 8§ 1° ou de informacgGes a
respeito de eventuais restricbes a pratica esportiva.

§ 3° Nao sera aceita Declaragdo ou Atestado de Eliminacéo de
Matérias referente a Educacéo de Jovens e Adultos ou equivalente, nem
qualquer outro documento que declare conclusdo parcial de qualquer
nivel de ensino.

§ 4° O candidato que concluiu o Ensino Médio no exterior deve,
obrigatoriamente, apresentar documento que ateste a equivaléncia,
obtido na Diretoria de Ensino de sua regiao.

§ 5° O candidato portador de diploma de Curso Superior de
Graduacdo ou Sequencial de Formacdo Especifica, devidamente
registrado, podera apresentar, em substituicio aos documentos
enumerados nos Incisos IV e V, o diploma original ou copia autenticada,
legiveis, para conferéncia.

§ 6° Caso o Curso Superior tenha sido concluido no exterior, o
diploma deve estar devidamente revalidado nos termos da legislacéo
federal.

Art. 14. Observado o disposto na Subsecao Ill, o Contratante
deve apresentar a seguinte documentacao original ou copia autenticada,
legiveis, para conferéncia:

| - Cédula de Identidade - RG, Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH) ou, em caso de Contratante de nacionalidade estrangeira,
Registro Nacional de Estrangeiro (RNE);

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

[Il - comprovante de endereco;
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IV - documento comprobatdrio da guarda, da tutela ou da curatela
judicial, tratando-se de tutor, curador ou detentor da guarda do Aluno
Ingressante;

V - certiddo de emancipacdo, tratando-se de Aluno
Ingressante/Contratante emancipado.

Paragrafo unico. Caso o Contrato seja firmado por Procurador
do Contratante, deve ser fornecida, ainda, a seguinte documentacgao:

| - Documento original ou coOpia autenticada, legiveis, para
conferéncia, da Cédula de ldentidade - RG ou Carteira Nacional de
Habilitacdo (CNH) - do Procurador;

Il - Procuracéo especifica para a realizacdo da Matricula, em via
original, com firma reconhecida.

Art. 15 Para a Pré-Matricula do Aluno Ingressante por
Transferéncia Ex Officio ou por Processo Seletivo distinto do Processo
Seletivo - Vestibular pode ser exigida a entrega de documentacéo
complementar, na forma de documento normativo especifico.

Art. 16. Sendo detectada, a qualguer momento, auséncia ou
irregularidade na documentacdo apresentada, a Matricula e eventuais
atos e registros académicos dela decorrentes seréo cancelados.

Subsecao lI
Da Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais

Art. 17. Pode firmar o Contrato de Prestacdao de Servigos
Educacionais, na condi¢cdo de Contratante:

| - o responsavel legal - pai, mae, ou quem detenha a guarda, a
tutela ou a curatela judicial do Aluno Ingressante, sendo ele menor de 18
(dezoito) anos;

Il - o responséavel financeiro, sendo o Aluno Ingressante maior de
18 (dezoito) anos ou emancipado;

[l - o Aluno Ingressante, se maior de 18 anos ou emancipado,
desde que responsavel pelo pagamento das parcelas da anuidade.
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§ 1° O Aluno Ingressante deve também assinar o Contrato na
condicao de Aluno.

§ 2° Em caso de impossibilidade de comparecimento do
Contratante ou do Aluno, o contrato pode ser firmado por Procurador,
maior de 18 anos, desde que a procuracado, com firma reconhecida, seja
especifica para a realizacdo da Matricula.

§ 3° O Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais ndo
pode ser retirado para assinatura posterior.

Subsecéao IV
Do Pagamento da 12 Parcela da Anuidade
Art. 18. O pagamento da 1% parcela da anuidade é efetivado
conforme os procedimentos estabelecidos pela Universidade.

Paragrafo Gnico. Para Aluno Ingressante que inicia seu Curso
no 22 semestre do ano civil, o Contratante pagard nesse ano 6 (seis)
parcelas do valor total da Anuidade, a primeira delas referente a Pré-
Matricula.

Secéao Il
Da Pré-Matricula do Aluno Veterano

Art. 19. A Pré-Matricula do Aluno Veterano que permaneceu
regularmente matriculado até o final do ano letivo anterior perfaz-se com
0 pagamento da 12 parcela da anuidade.

§ 1° Com a efetivacdo da Pré-Matricula, o vinculo do Aluno
Veterano com a Universidade é automaticamente renovado.

§ 2° A Pré-Matricula do Aluno Veterano com a Matricula
Trancada deve observar o disposto no Titulo Il - Do Destrancamento de
Matricula.

§ 3° Para a realizacdo da Pré-Matricula, o Aluno Veterano deve
estar com sua situagao financeira regularizada junto a Universidade.
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§ 4° O Aluno Veterano pré-matriculado que realizar a
transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior, sem haver
realizado qualquer atividade académica no semestre correspondente a
esta Matricula, podera solicitar a devolucdo do valor da Pré-Matricula,
no prazo de até 10 (dez) dias da Matricula na outra IES, mediante
comprovacdo de sua transferéncia para outra Instituicdo de Ensino
Superior.

§ 5° O Aluno que necessite renovar a Matricula para fim
exclusivo de transferéncia para outra Instituicdo de Ensino Superior
devera requeré-la a Secretaria Geral, explicitando o motivo e, uma vez
deferida, devera, no prazo de 30 (trinta) dias, apresentar comprovante
da efetivacdo da transferéncia, sob pena de Cancelamento da Matricula,
com efeitos retroativos a data de sua efetivacao.

§ 6° A Matricula com fim exclusivo de transferéncia para outra
Instituicdo de Ensino Superior, na forma do & 5° dispensa o pagamento
da Pré-Matricula.

§ 7° E vedada a realizacdo de Matricula Académica pelo Aluno
que efetuar Matricula com fim exclusivo de transferéncia para outra
Instituicdo de Ensino Superior.

Art. 20. O pagamento da 1% parcela da anuidade dar-se-a
mediante boleto bancéario disponivel na Area Logada do Aluno (site do
Aluno), no Portal da Universidade, e remetido ao endereco eletrénico
informado pelo Contratante/Aluno, desde que esteja adimplente com as
parcelas da anuidade.

§ 1° Para a realizacdo da Pré-Matricula, o Aluno em débito com
a Universidade deve comparecer previamente ao Departamento de
Contas a Receber para regularizar sua situacao financeira.

§ 2° Apos a regularizacdo dos débitos e observados os prazos
estabelecidos no Calendario Académico, o Departamento de Contas a
Receber deve emitir o boleto bancario para a efetivagdo da Pré-
Matricula.
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§ 3° As Pro-Reitorias de Administracdo e de Graduacéo,
anteriormente ao término do ano letivo, devem providenciar Circular aos
Alunos, informando os prazos para a realizagcdo da Pré-Matricula e a
necessidade de regularizacao financeira dos inadimplentes junto ao
Departamento de Contas a Receber.

Art. 21. Os prazos para a realizacdo da Pré-Matricula de Alunos
Veteranos devem constar do Calendario Académico.

Art. 22. A Pré-Matricula ndo realizada no prazo previsto no
Calendario Académico deve ser requerida, na Area Logada do Aluno
(site do Aluno), no Portal da Universidade, a Diretoria de Faculdade.

Paragrafo Uunico. A Diretoria de Faculdade deferira o pedido
desde que:

| - exista vaga no periodo de alocacéo do Aluno;

Il - exista vaga em disciplinas oferecidas no semestre, que
possam ser cursadas pelo Aluno;

lll - seja observada a data limite estabelecida no Calendario
Académico para alunos de Graduacao solicitarem alteracdo de grade de
Matricula.

Capitulo I
DA MATRICULA ACADEMICA

Secao |
Consideracdes Gerais

Art. 23. A Matricula Académica consiste na definicdo ou
confirmacdo das disciplinas a serem cursadas pelo Aluno pré-
matriculado, dentre as oferecidas no semestre, no Curso a que esta
vinculado e deve ser realizada a cada semestre letivo.

Art. 24. A Pré-Matricula é condicdo indispensavel para a
realizacdo da Matricula Académica.
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Art. 25. A realizacdo da Pré-Matricula assegura ao Aluno o
direito de efetivar a Matricula Académica em disciplinas até o limite de
carga horéria prevista para o periodo do Curso em que esta alocado,
sem alteracao do valor da semestralidade.

Paragrafo unico. A diferenca entre a soma da carga horéria das
disciplinas em que o Aluno efetuou Matricula Académica e a carga
horéria prevista para o periodo do Curso em que esta alocado implica
acréscimo ou reducdo no valor da semestralidade, conforme
estabelecido em documento normativo especifico.

Art. 26. A Matricula Académica pode incluir disciplinas:

| - de periodos letivos anteriores que o Aluno ndo tenha cursado
ou cursado sem lograr aprovacao, em caso de Aluno Veterano;

Il - estabelecidas para cumprimento no periodo letivo
correspondente a Matricula Académica;

lll - de periodos letivos posteriores, desde que autorizadas pela
Diretoria de Faculdade;

IV - de outros Cursos, a titulo de Enriquecimento Curricular.

§ 1° E facultada ao Aluno a Matricula Académica em disciplinas
iguais ou Substitutas, em Curso, periodo e/ou turno diferente daquele a
gue esta vinculado, desde que exista vaga, respeitada, durante o prazo
para Matricula Académica previsto no Calendario Académico, a
prioridade dos Alunos pré-matriculados no Curso, periodo e turno em
gue as disciplinas sao oferecidas.

§ 2° A Matricula Académica em disciplinas oferecidas em Classe
Especial, Regime Especial de Estudos ou cursadas a titulo de
Enriquecimento Curricular deve observar as disposi¢cOes constantes de
documento normativo especifico e serdo objeto de pagamento a parte.

§ 3° Os estudos realizados em outro Curso de Graduacdo ou
Curso de Pé6s-Graduacao, devidamente reconhecidos, podem ser
aproveitados para o fim de dispensa de disciplina, de acordo com
critérios e procedimentos previstos, exceto os estudos realizados na
condicao de Aluno Especial em outra Instituicado de Ensino Superior.

10
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8§ 4° A Diretoria de Faculdade deve definir as disciplinas
pertencentes ao curriculo do Curso nas quais o Aluno, portador de
conhecimento de seu conteudo, podera requerer Exame de Suficiéncia
para o fim de dispensa de disciplina.

Art. 27. Na Matricula Académica, a definicdo das disciplinas
deve observar:

| - 0 cumprimento dos Pré-Requisitos;
Il - a existéncia de Correquisitos;
[l - a existéncia de vagas;

IV - a compatibilidade de horéario, ndo podendo ocorrer choque de
horéarios entre disciplinas, em qualquer hipétese, mesmo que parcial.

Secéao I
Da Matricula Académica do Aluno Ingressante

Art. 28. A Matricula Académica do Aluno Ingressante, por meio
de Processo Seletivo — Vestibular, € automaticamente realizada, a partir
da efetivacdo da Pre-Matricula, englobando as disciplinas alocadas no
1° periodo do Curso respectivo.

8§ 1° Eventuais alteracdes de disciplinas devem ser requeridas,
na Area Logada do Aluno (site do Aluno), no Portal da Universidade, no
prazo estabelecido no Calendéario Académico.

§ 2° A Matricula Académica do Aluno Ingressante por meio de
outros Processos Seletivos e Transferéncia Ex Officio observara o
disposto em documento normativo especifico.

§ 3° O Aluno Ingressante que tenha estudos realizados
anteriormente podera requerer, de uma so6 vez, aproveitamento desses
estudos visando a dispensa de disciplinas, conforme critérios
estabelecidos.

Secéo Il
Da Matricula Académica do Aluno Veterano

11
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Art. 29. Para a realizacdo da Matricula Académica do Aluno
Veterano devem ser observados os seguintes procedimentos:

| - a proposta de grade de disciplinas pela Diretoria de Faculdade,
considerando a situacdo académica (periodo de alocacédo, prazo para
integralizacdo do curriculo, etc.) do Aluno no Curso e as disciplinas
oferecidas no semestre;

Il - a confirmagao da Matricula Académica pelo Aluno Veterano,
na Area Logada do Aluno (site do Aluno), no Portal da Universidade, no
prazo estabelecido no Calendéario Académico;

lIl - guando a Matricula Académica né&o for confirmada pelo Aluno
dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico, a definicdo da
Matricula Académica sera realizada pela Diretoria de Faculdade, desde
gue efetivada a Pré-Matricula;

) IV - o requerimento de eventuais alteracbes de disciplinas, na
Area Logada do Aluno (site do Aluno), no Portal da Universidade, no
prazo estabelecido no Calendario Académico.

Art. 30. O Aluno que, em decorréncia de reprovacdo em
disciplinas, for alcancado por novo curriculo pode concluir o Curso no
curriculo a que esta vinculado, observado o limite maximo para sua
integralizacéo estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo unico. O Aluno que nao concluir o Curso na condicdo
acima é alocado no curriculo vigente do curso.

Art. 31. O Aluno, retido em disciplinas ndo mais oferecidas na
Universidade em decorréncia de alteragcao curricular, deve cursar
disciplinas Equivalentes ou Substitutas, indicadas pela Diretoria de
Faculdade a que estd vinculado, conforme documento normativo
especifico.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja disciplina com carga horaria
igual ou superior, a Diretoria de Faculdade pode indicar ao Aluno mais
de uma disciplina para integralizar a carga horaria da disciplina extinta.

Secéao IV
Da Mudanca de Turno

12
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Art. 32. A Mudanca de Turno deve ser requerida a Diretoria de
Faculdade, na Area Logada do Aluno (site do Aluno), no Portal da
Universidade.

§ 1° Turno é o periodo do dia em que o Curso é oferecido,
podendo ser matutino, vespertino, noturno ou integral (matutino-
vespertino ou vespertino-noturno).

§ 2° A Mudanca de Turno de Aluno matriculado no 1° periodo
somente pode ser autorizada apds o encerramento das convocacdes de
candidatos decorrentes de Processo Seletivo naquele Curso.

§ 3° O deferimento do pedido esta condicionado a existéncia de
vaga no turno e no periodo solicitados e deve ocorrer apds a finalizagao
do periodo de Matricula Académica, prevista no Calendario Académico.

§ 4° No caso de solicitacdes autorizadas apés a finalizacdo do
prazo para alteracéo de grade, constante do Calendario Académico, néo
serd permitida inclusdo de novas disciplinas na grade. Eventuais ajustes
financeiros decorrentes de exclusdes autorizadas serdo realizados a
partir da data do deferimento da mudanca de turno, sem efeitos
retroativos.

Titulo I ,
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 33. Trancamento de Matricula € a suspenséao temporaria dos
estudos, sem o rompimento do vinculo do Aluno com a Universidade.

§ 1° O deferimento do Trancamento de Matricula independe de
prévia Renovacdo da Matricula para o proximo periodo letivo e da
situacao financeira do Aluno junto a Instituicao.

§ 22 Considera-se como data do Trancamento a data da
protocolizacdo do requerimento do Aluno.

Art. 34. O Trancamento de Matricula deve ser requerido pelo

Aluno, na Area Logada do Aluno (site do Aluno), no Portal da
Universidade, dentro dos seguintes prazos:

13
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| - primeiro semestre: até a ultima sexta-feira do més de abiril;

Il - segundo semestre: até a Ultima sexta-feira do més de
setembro.

§ 12 A Diretoria de Faculdade deve reunir-se com o Aluno a fim
de:

| - dar-lhe ciéncia do Relatério de Disciplinas Cursadas até a data
do pedido de Trancamento;

Il - analisar com ele os motivos do pedido de Trancamento e
verificar a possibilidade e a conveniéncia de continuidade dos estudos;

lll - prestar-lhe esclarecimentos e solucionar duavidas sobre as
normas e procedimentos de Trancamento e Destrancamento de
Matricula.

§ 2° O Trancamento requerido dentro do prazo deve ser deferido
independentemente de sua motivagao.

§ 32 A Diretoria de Faculdade deve registrar em sistema
especifico os Trancamentos de Matricula deferidos com as respectivas
justificativas, ap0s contato com o aluno.

Art. 35. O Trancamento de Matricula, requerido fora dos prazos
estabelecidos no Art. 34, Incisos | e Il, deve ser encaminhado a
Secretaria Geral.

§ 1° Previamente ao encaminhamento do requerimento a
Secretaria Geral, cabe a Diretoria de Faculdade:

| - reunir-se com o Aluno, para as providéncias contidas nos
Incisos I, Il e 11l do § 1° do Art. 34,

Il - elaborar Relatério sobre a Entrevista realizada com o Aluno.

§ 2° Com base na justificativa apresentada pelo Aluno e nas
informacdes constantes do Relatério referido no Inciso Il do § 1° deste
Artigo, a Secretaria Geral podera, em carater excepcional, autorizar o
Trancamento.
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§ 3° Sendo deferido pela Secretaria Geral o Trancamento de
Matricula solicitado, esta devera dar ciéncia a Diretoria de Faculdade
gue fara o respectivo registro em sistema especifico do Trancamento de
Matricula com as justificativas.

Art. 36. A Matricula pode permanecer trancada por prazo nao
superior a 04 (quatro) periodos letivos, incluindo o de trancamento,
prorrogavel uma unica vez, por igual periodo, a pedido do Aluno.

§ 1° Restando 03 (trés) meses para o vencimento do prazo de
permanéncia com a Matricula trancada, a Secretaria Geral deve notificar
o Aluno do fato, por correspondéncia eletronica (e-mail).

§ 2° Vencido o prazo de permanéncia com a Matricula trancada,
previsto no caput, sem que seja solicitado o Destrancamento, o vinculo
do Aluno sera encerrado, na forma prevista no Titulo V - Do
Encerramento do Vinculo com a Universidade.

Art. 37. O Aluno que efetuou o pagamento da parcela da
anuidade do més do Trancamento tem direito a devolucdo do valor
correspondente e proporcional a data do pedido.

Paragrafo unico. O Aluno que deseja trancar Matricula sem que
a tenha renovado podera fazé-lo dispensando-se do pagamento da Pré-
Matricula.

Art. 38. ApéGs o Trancamento é vedado qualquer lancamento ou
correcao de registros académicos, salvo de disciplinas concluidas antes
da data do Trancamento.

Paragrafo unico. Os atos escolares praticados no periodo letivo,
referentes a disciplinas em curso (ndo concluidas) na data do
Trancamento, serdo invalidados e excluidos do Sistema Académico.

Art.  39. Imediatamente apés o Trancamento, havendo
inadimpléncia relativa a anuidade, deve ser realizada a cobranca
extrajudicial ou judicial dos débitos ndo negociados.

Paragrafo unico. Mensalmente, a Diretoria de Faculdade deve
encaminhar o Relatério de Trancamento de Matricula a Diretoria de
Centro e esta a Pro-Reitoria de Graduacéo.
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Art. 40. O novo Trancamento de Matricula no mesmo periodo
letivo em que efetivado o Destrancamento, implica o cancelamento do
Destrancamento de Matricula.

§ 1° Na hipdtese do caput, o aluno retorna, para todos os efeitos,
em especial os indicados no Art. 36, a situacdo de Trancamento,
anterior ao Destrancamento cancelado.

§ 2° E condicéo para novo pedido de Trancamento de Matricula
a obtencado de resultado académico final em atividade curricular,
constante do Historico Escolar, no periodo em que permaneceu com a
Matricula Destrancada.

§ 3° Os casos excepcionais, devidamente justificados, devem
tramitar na forma do Art. 35.

Art. 41. A Universidade podera realizar o Trancamento de
Matricula compulsério, conforme Art. 54 deste Regulamento.
Titulo 1l
DO DESTRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 42. Destrancamento de Matricula € o retorno de Aluno aos
estudos temporariamente suspensos por meio do Trancamento.

Art. 43. O Destrancamento de Matricula deve ser requerido pelo
Aluno a Diretoria de Faculdade, na Area Logada do Aluno (site do
Aluno), no Portal da Universidade.

Art. 44. Sao requisitos para o deferimento do Destrancamento de
Matricula:

| - Trancamento de Matricula em periodo letivo precedente;
Il - inexisténcia de débitos ndo negociados com a Universidade;

Il - observancia do prazo para o requerimento, ressalvado o
disposto no Art. 47;

IV - existéncia de vaga, respeitado o disposto nos Artigos 45 e 46;
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V - ndo incidéncia de hipotese de Encerramento do Vinculo ou
Cancelamento da Matricula, na forma do Titulo V - Do Encerramento do
Vinculo com a Universidade e do Titulo VI - Do Cancelamento de
Matricula.

§ 1° Uma vez efetuado o Trancamento da Matricula, na forma do
Capitulo anterior, o Aluno s6 pode solicitar o Destrancamento nos
semestres subsequentes.

§ 2° Os prazos para requerimento de Destrancamento de
Matricula devem constar do Calendario Académico.

8 3° O Destrancamento de Matricula solicitado dentro do prazo
estabelecido no Calendario Académico ter4 prioridade no seu

deferimento em relacdo a ocupacao de vagas sobre quaisquer
processos de ingresso, salvo o disposto no Art. 45.

Art. 45. O Destrancamento de Matricula para o 1° periodo do
Curso pode ser autorizado caso remanescam vagas ap0s a convocacao
de todos os classificados no Processo Seletivo - Vestibular e no
Processo de Preenchimento de Vagas Remanescentes do Processo
Seletivo - Vestibular.

Paragrafo uUnico. Com a autorizagdo da Pro-Reitoria de
Graduacéao, a Diretoria de Faculdade pode antecipar o deferimento de
pedidos de Destrancamento de Matricula, desde que nao prejudique
nenhum candidato com prioridade na convocacao, na forma prevista no
caput.

Art. 46. Tem prioridade no Destrancamento de Matricula o Aluno
cujo Trancamento € mais recente.

Art. 47. O Destrancamento de Matricula requerido fora do prazo
estabelecido no Calendario Académico pode ser autorizado desde que:

| - remanesgcam vagas ap0s a convocacao de todos o0s

classificados no Processo Seletivo - Remanejamento Interno,
Transferéncia e Ingresso de Portador de Diploma;
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Il - seja observada a data-limite estabelecida no Calendario
Académico para alunos de Graduacao solicitarem alteracéo de grade de
Matricula.

Art. 48. Protocolizado o pedido, o processo € encaminhado a
Diretoria de Faculdade, a qual cabe:

| - efetuar Analise Curricular, com base no Relatério Analitico de
Destrancamento de Matricula, verificando a possibilidade de
Aproveitamento dos Estudos anteriores e o periodo e a classe/turma em
gue o Aluno pode ser matriculado;

Il - deliberar sobre o Destrancamento, com base no disposto
neste Capitulo.

Paragrafo Unico. A autorizacdo de Destrancamento deve
ocorrer para o curriculo vigente ou, sendo o caso, para curriculos
anteriores, desde que o Aluno possa concluir o Curso dentro do prazo
estabelecido no Projeto Pedagoégico do Curso para seu oferecimento.

Art. 49. A Diretoria de Faculdade deve comunicar ao Aluno, por
meio de Comunicado Interno, a decisdo sobre o requerimento,
notificando-o, em caso de deferimento, das providéncias a serem
adotadas para a Matricula.

Paragrafo unico. A comunicacdo sera entregue ao requerente,
pessoalmente, mediante aposicdo de "ciéncia" na via pertencente a
Instituicdo, ou remetida pelo servico postal ou correspondéncia
eletrénica (e-mail), com aviso de recebimento.

Art. 50. O requerente deve adotar as seguintes providéncias, na
sequéncia estabelecida, visando a efetivacdo de sua Matricula:

| - no prazo de 2 (dois) dias Uuteis, a contar da ciéncia do
deferimento do requerimento, agendar reuniao com a Diretoria de
Faculdade, por telefone ou comparecimento pessoal a Faculdade
(telefones e enderecos disponiveis no Portal da Universidade);

Il - comparecer a reunido previamente agendada com a Diretoria
de Faculdade para:
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a) ciéncia e esclarecimentos sobre sua situacdo académica e
sobre o periodo em que poderd ser alocado, conforme Relatério
Analitico de Destrancamento de Matricula;

b) aposicdo de seu “de acordo” no Relatério Analitico de
Destrancamento de Matricula, devidamente assinado pela Diretoria de
Faculdade, recebendo cépia desse documento;

c) elaboracdo da proposta de Matricula Académica, com o
planejamento de grade de disciplinas para o semestre, priorizando as
possiveis adaptacdes a serem cumpridas.

Il - realizar a Pré-Matricula, mediante o pagamento da 12 parcela
da anuidade e a assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigcos
Educacionais;

§ 1° Somente podera realizar a Matricula o candidato convocado
gue estiver de acordo com o Relatério Analitico de Destrancamento de
Matricula.

§ 2° A conclusdo do processo de Destrancamento de Matricula
serd negada, invalidando-se todos os atos até entdo praticados, em
caso de ndo cumprimento de qualquer das providéncias indicadas neste
Artigo, na data, horario, local, ordem e forma estabelecida.

Art. 51. Os Alunos que efetuarem o Destrancamento de
Matricula apos o inicio do semestre letivo assumirdo o 6nus da auséncia
nos dias letivos transcorridos.

Titulo IV
DO ABANDONO DE CURSO

Art. 52. Abandono de Curso ocorre quando o Aluno Veterano
ndo efetuar a Renovacdo da Matricula nem solicitar seu Trancamento,
nos prazos previstos no Calendario Académico, observado o disposto no
Art. 53.
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Art. 53. Transcorridos 25% (vinte e cinco por cento) das
atividades académicas do semestre letivo sem a Renovacdo da
Matricula, na forma do Titulo I, restard ao Aluno apenas a possibilidade
de Trancamento de Matricula.

8 1° A Secretaria Geral devera convocar o aluno que néo
renovou sua matricula para se manifestar quanto ao Trancamento da
Matricula, comunicando-o sobre o disposto neste Titulo.

8 2° O Aluno deve requerer o Trancamento da Matricula até a
Ultima sexta-feira do més de abril (Art. 34, Inciso ).

Art. 54 Nao havendo manifestacdo do aluno até a data indicada
no Art. 53, § 2° a Universidade realizard o Trancamento da Matricula,
de oficio, comunicando esse fato ao aluno.

§ 12 A Matricula pode permanecer trancada, de oficio, por até 02
(dois) periodos letivos, incluindo o de Trancamento.

§ 22 Restando 03 (trés) meses para o vencimento do prazo de
permanéncia com a Matricula trancada, de oficio, a Secretaria Geral
deve notificar o Aluno do fato, por correspondéncia eletronica (e-mail).

§ 3% Se ndo houver o Destrancamento da Matricula, no prazo
indicado no § 12, ficara configurada a situacdo de Abandono de Curso e
o Aluno tera seu vinculo encerrado, na forma prevista no Titulo V - Do
Encerramento do Vinculo com a Universidade.

Titulo V
DO ENCERRAMENTO DO VINCULO COM A UNIVERSIDADE
Art. 55. Encerramento do Vinculo é o rompimento definitivo do
vinculo do Aluno com a Universidade, que pode ocorrer nas seguintes
hipoteses:

| - desisténcia da Matricula do Aluno Ingressante, manifestada:

a) no prazo de 7 (sete) dias uteis contados da data de assinatura
do Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais;
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b) no prazo de 10 (dez) dias, contados da data da realizacdo de
Matricula em outra Instituicho de Ensino Superior, decorrente de
Processo Seletivo realizado na mesma época, para inicio das aulas no
mesmo periodo letivo ou no periodo letivo subsequente;

c) até 10 (dez) dias decorridos do inicio das aulas;

Il - Transferéncia Externa para outra Instituicio de Ensino
Superior;

[l - desisténcia do Curso, a qualquer tempo;

IV - vencimento do prazo de permanéncia com a Matricula
trancada, previsto no Art. 36 e no Art. 54;

V - configuracao da situacdo de Abandono de Curso, prevista no
Art. 52 e seguintes;

VI - desligamento do Aluno, nos termos do Regimento Geral da
Universidade;

VIl - conclusao do Curso.

§ 1° Na hipotese de Desisténcia prevista na Alinea “b”, do Inciso
I, o Aluno deve comprovar a Matricula em outra Instituicdo de Ensino
Superior.

§ 2° O Aluno cujo vinculo foi encerrado de acordo com uma das
hipoteses de desisténcia previstas no Inciso | tem direito a restituicdo de
parte das parcelas da Anuidade ja pagas, conforme Contrato de
Prestacéo de Servicos Educacionais.

§ 3% Salvo na hipétese do Inciso VI, o Encerramento do Vinculo
do Aluno com a Universidade ndo se estende a outros vinculos
eventualmente existentes, decorrentes de ingresso em outros Cursos da
Universidade.

Art. 56. O Encerramento do Vinculo por Desisténcia da Matricula

(Art. 55, Inciso 1) invalida a Matricula e todos os atos e registros
académicos do Aluno na Universidade.
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Paragrafo unico. Os atos escolares eventualmente praticados
serdo excluidos do Sistema Académico.

Art. 57. Em caso de Encerramento do Vinculo previsto no Art.
55, Incisos Il a VII, serdo resguardados o0s registros académicos
referentes a atividades concluidas antes do Encerramento do Vinculo.

§ 1° Apds o Encerramento do Vinculo, é vedado qualquer
langamento ou correcao de registros académicos, salvo de atividades
concluidas antes da data do Encerramento do Vinculo.

§ 2° Os atos escolares praticados no periodo letivo, referentes a
atividades em curso (ndo concluidas) na data do Encerramento do
Vinculo, seréo invalidados e excluidos do Sistema Académico.

Art. 58. O Encerramento do Vinculo impede o restabelecimento
do mesmo vinculo com a Universidade.

§ 12 O estabelecimento de novo vinculo com a Universidade
exige classificacdo em novo Processo Seletivo.

§ 2° Em caso de Desligamento do Aluno, nos termos do
Regimento Geral da Universidade, o estabelecimento de novo vinculo,
na forma do § 1%, fica condicionada a autorizacdo expressa da Reitoria.

Titulo VI )
DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 59. Cancelamento de Matricula € a invalidacdo da Matricula
ou de sua Renovacao e de todos os atos e registros académicos dela
decorrentes, por iniciativa da Universidade, nas seguintes hipoéteses:

| - auséncia ou irregularidade na documentacédo apresentada ou
qualquer tipo de fraude ou irregularidade para a efetivacdo da Matricula,
sua Renovacao ou Destrancamento, detectada a qualquer tempo;

Il - ndo comparecimento do Aluno Ingressante as atividades

académicas do primeiro periodo do Curso até o ultimo dia util do més de
abril ou de setembro, a depender da data de ingresso;
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lll - cassacédo da decisao judicial que determinou a Matricula ou
sua Renovacao indeferida pela Universidade.

Paragrafo Unico. As disposicfes do Inciso Il ndo se aplicam ao
Aluno que se encontra retido no primeiro periodo.

Art. 60. O Cancelamento da Matricula inicial invalida o vinculo do
Aluno com a Universidade e todos os atos e registros académicos dele
decorrentes, impedindo o restabelecimento do mesmo vinculo com a
Universidade.

Paragrafo unico. O estabelecimento de novo vinculo com a
Universidade exige classificacdo em novo Processo Seletivo.

Art. 61. O Cancelamento da Renovacdo da Matricula ou do
Destrancamento da Matricula invalida a renovacéao do vinculo do Aluno
com Universidade em determinados periodos e o0s atos e registros
académicos neles praticados, ndo invalidando a Matricula e o vinculo
com a Universidade dela decorrente.

Paragrafo unico. O Cancelamento da Renovacdo da Matricula
ou do Destrancamento da Matricula, na hipotese prevista no Art. 59,
Inciso I, n&o obsta o concomitante Desligamento do Aluno, nos termos
do Regimento Geral da Universidade, aplicando-se-lhe o disposto no
Art. 58, § 2°,

_ Titulo VII )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 62. O Aluno que realizou o Trancamento de Matricula a
partir de 2/1/2010 deve, até o dia 10/1/2014, requerer o Destrancamento
ou a manutencédo do Trancamento de Matricula.

§ 1° O pedido de Destrancamento sera analisado pela Diretoria
de Faculdade conforme as normas vigentes, previstas no Titulo Il - Do
Destrancamento de Matricula.

§ 2° A Matricula pode ser mantida trancada até que complete o
prazo de 08 (oito) periodos letivos, incluindo o da efetivacdo do
Trancamento.
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§ 3° Implica o Encerramento do Vinculo do Aluno, na forma
prevista no Titulo V - Do Encerramento do Vinculo com a Universidade:

| - a auséncia de manifestacdo do Aluno até o dia 10/1/2014;

Il - em caso de deferimento de pedido de manutencdo do
Trancamento de Matricula, a auséncia do requerimento de
Destrancamento antes do vencimento do prazo méaximo referido no § 2°.

[l - o indeferimento do pedido de Destrancamento.

Art. 63. O Aluno que realizou o Trancamento de Matricula antes
de 2/1/2010 deve requerer o Destrancamento até 10/1/2014 e tera seu
pedido analisado pela Diretoria de Faculdade conforme normas vigentes
para Destrancamento, previstas no Titulo Ill - Do Destrancamento de
Matricula.

Paragrafo unico. Implica o Encerramento do Vinculo do Aluno,
na forma prevista no Titulo V - Do Encerramento do Vinculo com a
Universidade, a auséncia de requerimento de Destrancamento até
10/1/2014 ou o indeferimento desse pedido.

Art. 64. O Aluno que abandonou o Curso a partir de 2/1/2012
deve requerer, até o dia 10/1/2014, o Retorno ao Curso ou a conversao
de sua situacéo para Trancamento de Matricula.

§ 1° O Retorno ao Curso observarda as normas vigentes que
tratam do Destrancamento, previstas no Titulo 1l - Do Destrancamento
de Matricula, e somente sera deferido caso remanesca vaga apés o
Destrancamento pelos Alunos interessados que estejam com Matricula
Trancada.

§ 2° Convertida a situagdo do Aluno para Matricula Trancada,
essa situacao passara a ser regida pelas normas vigentes que tratam do
Trancamento e do Destrancamento de Matricula, previstas no Titulo Il -
Do Trancamento de Matricula e no Titulo Il - Do Destrancamento de
Matricula.
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§ 3° Na hipétese da converséo indicada no § 2°, a Matricula pode
ser mantida trancada até que complete o prazo de 08 (oito) periodos
letivos de afastamento das atividades escolares, incluindo o da
ocorréncia do Abandono.

§ 4° Implica o Encerramento do Vinculo do Aluno, na forma
prevista no Titulo V - Do Encerramento do Vinculo com a Universidade:

| - a auséncia de manifestacdo do Aluno até o dia 10/1/2014;

Il - em caso de deferimento de pedido de conversdo de sua
situacdo para Trancamento de Matricula, a auséncia do requerimento de
Destrancamento, antes do vencimento do prazo maximo de afastamento
das atividades escolares referido no § 3°.

Il - o indeferimento do pedido de Retorno ao
Curso/Destrancamento de Matricula.

Art. 65. O Aluno que abandonou o Curso antes de 2/1/2012 deve
requerer o Retorno até o dia 10/1/2014.

§ 1° O pedido de retorno ao Curso observara as normas vigentes
que tratam do Destrancamento, previstas no Titulo Il - Do
Destrancamento de Matricula, e somente sera deferido caso remanesca
vaga apos o Destrancamento pelos Alunos interessados que estejam
com Matricula Trancada.

§ 2° Implica o Encerramento do Vinculo do Aluno, na forma
prevista no Titulo V - Do Encerramento do Vinculo com a Universidade,
a auséncia de requerimento de Retorno ao Curso até 10/1/2014 ou o
indeferimento desse pedido.

Art. 66. Considera-se definitivamente encerrado, na data de
publicacdo deste Regulamento, o vinculo com a Instituicdo de Alunos
com Matricula Trancada ou em situacdo de Abandono em Cursos
extintos.

Art. 67. Os Alunos atingidos pelo disposto nos Artigos 62 a 65
serdo comunicados de seu conteudo, pela Secretaria Geral, por meio de
correspondéncia eletronica remetida exclusivamente ao endereco
eletrénico constante dos arquivos da Instituicao.
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Art. 68. Cabe a Reitoria, as Diretorias de Centro e as Diretorias
de Faculdade dar ampla divulgacdo deste Regulamento por meio da
disponibilizacdo de seu inteiro teor, no prazo de 10 (dez) dias, a contar
de sua publicacdo, no Portal da Universidade, nas Bibliotecas e nas
Secretarias Académicas, além de sua afixacdo, no mesmo prazo, nos
guadros de aviso da Universidade.

§ 1° Tendo em vista a ampla divulgacdo, aos interessados, das
regras previstas nos Artigos 62 a 66, devem ser inseridas no Portal da
Universidade, no prazo indicado no caput, as providéncias a serem
tomadas pelos Alunos que se enquadram nas situacdes indicadas.

§ 2° As informacdes previstas no § 1° devem ser mantidas no
Portal da Universidade até 10/1/2014.

Art. 69. Os casos omissos neste Regulamento seréo resolvidos
pela Reitoria.
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